ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01895
CHITILA

ANUNT
privind organizarea concursului/ examenului de incadrare a unui post vacant de conducere
de personal civil contractual de Sef birow gr. ITin cadrul Biroului Contabilitate,
microstructura financiar-contabili din Unitatea Militard 01895 Chitila

Postul vacant pentru care se organizeazi concursul/ examenul este:
- Sef birou gradul IT;
- Post de conducere;
- Birou Contabilitate, microstructura financiar-contabila:
- Unitatea Militard 01895 Chitila;
- Pericadii nedeterminati. 8 ore pe zi si de 40 de ore pe siptiméng;

Principnlele cerinje ale postului sunt aplicarea procedurilor specifice in domeniul financiar-
contabil gi respectarca mn‘nc]ﬂr interne specific unitigi.
Documentele entru_constituirea dosarului
urmitoarele :

(1) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din HG 1336/2022
(se completeazi la sediul Unitafii Militare 015895 Chitila);

(Z) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

(3) copia certificatului de clsiitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupd caz;

(4) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor $i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiiri, precum $i copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institufia publici:;

(3) copia carnetului de muncd, a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s
ateste vechimea in munci §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

(6) certifical de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

(7) adeverintd medicald care si ateste starca de sinftate corespunzitoare, eliberatd de clitre medicul
de familie al candidatului sau de ciitre unititile sanitare abilitate cu cel mult & luni anterior derulirii
concursului;

(&) curniculum vitae, model comun european;

(%) acordul scris al persoanei care doreste sﬁ candideze, privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate'"’ corespunzitor fisei postului (se completeazi la sediul
Unitafii Militare 01895 Chitila, la momentul depunerii dosanalui);

(10} consim{améntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si cu inregistrarea audio-
video a probelor din cadrul concursului (se completeazd la sediul Unititii Militare 01895 Chitila, la
momentul depunerii dosarului)

' Verificarea si obinerea autorizatie vor avea loc dupd declararea candidatului ca “Admis”,
conform rezultatului final al concursului.

Copiile de pe actele prevazute in anterior, precum §i copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd insotite de documentele originale in vederea verificdrii gi certificdrii
conformitafii, de catre secretarul comisier de concurs.

Data limitd pdind la care se¢ pot depune dosarele de concurs este; 01.09.2023 ora 15:30

Dosarcle de concurs se depun la sediul Unitigii Militare 01895 Chitila din Soseaua de
Centurd Chitila-Rudeni. Datele de contact ale secretarului: telefon 021 436 36 99 interior 135 sau
153.

ditiile generale pentru ostului sunt:

a) are cetifenia romfind sau cetilenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spagiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederatici
Elvetiene;

_
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cunoagie limba roméind, scris i vorbit;

are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare:

are capacitate deplind de exercifiv;

are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupd caz, alte condifis
specifice potrivit cerinjelor postului scos la concurs;

persoana sd indeplineasch conditiile de vechime, respectiv de experienii necesare OCUpdrii
postului;

nu a fost condamnatd definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra securitifii nationale,
contra autorititii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sivirsite cu intenfie care ar face o persoand
candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd,
cu exceplia situafiei in care a intervenit reabilitarea;

nu exccutd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfligura activitatea de care s-a
folosit pentru sivérgirea infractiunii sau fagd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

nu a comis infractiunile previtzute la art.1 alin. (2) din Legea nr. 118/ 2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum i pentru completarea Legii nr. 76/ 2008
privind organizarea si funcfionarca Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice pentru ocuparea postului sunt:

. studii superioare, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd, emisd de instuitutiile

acreditate potrivit legii, intr-una dintre urmatoarele specializari

« ramura de gtiinie economice
— domeniul de studii Contabilitate
— domeniul de licentii Contabilitate
— specializarea Contabilitate si informatich de gestiune;
» ramura de stiinfe economice
= domeniul de studii Finanje
— domeniul de licentd Finanfe
- specializarca Finante $i biinci;
« ramura de gtiinje economice
— domeniul de studii Economie
— domeniul de licentd Economie
— specializarea Economie generali,
» ramura de stiinfe economice
—~ domeniul de studii Economie
— domeniul de licentd Economie
— specializarea Economie §i finante;
2. vechime in muncd, in meserie: minim 5 ani;
3, vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani;
4, nivelul de acces la informatii clasificate este secrer de serviciu, fiind necesar acordul

scris al persoanei care doreste s candideze privind verificarea in vederea obfinerii autorizatiei de
acces la informaii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declaratd
wadmisa™;

5. apt medical;
6. cunostinte de operare pe calculator: utilizarea in conditii bunc 2 tehnicii de calcul, a

sistemului de operare Windows gi a aplicagiei Microsoft Office;

! Conform Memenclatorului domeniilor 5 al specializirilor/programelor de studii universitare, aprobat prin H.G. 403 {
31.03.2021.
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7. abilitatea de comunicare, spirit de iniiativa, lucru in echipi, capacitate de analizs 5i
sintezd, rezistentd la stres,

8. capacitate manageriala.
Bibliografia si tematica de CONCUrs:
Biblio i

. Legea 82/24.12,199]. Legea contabilitagii:

2. Ordin 1917/12.12.2005, pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea 5
conducerea contabilitifii institugiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia

3. Legea nr. 33/24.01.2003, Codul muncii. tithal 11 — cap. 1-5, titlul 11, tithu] TV — cap. 1-4,
tithul V. (M.O. nr. 72 din 05.02,2003)

4. Legea nr. 346/21.07 2006, privind organizarea §i funcfionares Ministerului Apdiririi. (M.O.
nr. 654 din 28.07.2006)

3. Legea nr. 500/11.07.2002, privind finanele publice. (M.O. nr. 597 din 13.08.2002)

6. Legea nr. 22/18.11.1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
rispunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritafilor sau institugiilor
publice. (M.O. nr. 132 din 18.11.1969)

7. Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul Fiscal, titlurile TV $i ¥W. (M.O. nr. 688 din
10,09.201 5)

8. Legeanr. 263/16.10.2010 privind sistemul unitar de pensit. (MO, nr, 852 din 20.12.201 0y

9. Legea nr. 223/24.07 2015 privind pensiile militare de stat (M.O. or. 556 din 27.07.2015)

[0 Legea nr, 319/] 4.07.2006, a securitatii si sanatafn in muncd. (M.O. nr. 646 din 26.07.2006)

I'1. Ordonanta Guvernului nr. 119/31.08.1999, privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, (M.O. nr. 430 din 31.08.1999)

12. Ordonanta Guvernului nr.121/28.08, 1998, privind riispunderea materiala a militarilor, (M.O.
nr. 328 din 29.08.1998)

13. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/24.12.2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum i organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale. (M.O. nr. 37 din
23.01.2003)

14. Ordinul ministrului finantelor publice nr, 1954/16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finangele publice. (M.O. nr. 1176 din 27.12.2005)

15, Ordinul ministrului finangelor publice nr. 923/11.07.2014, pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitares controlului financiar preventiv. (M.O. nr, 555 din
28.07.2014)

16. Ordinul ministrului finangelor publice nr. 2634/05.11.2015, privind documentele financiar-
contabile, (M.O. nr, 910 5i 910 bis din 09, 12.2015).

Notd: La acrele normative prerentate se vor lua in considerare St eventualele modificdri,
completdrs gi republicdari ale acestora intervenite pand la dota concrsuli Pe cale de consecingd,
candidafit vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,
modificirile si completdrile ulterioare ale aces ford.

TEMATICA

|. Contabilitatea, dispozilii generale, organizare i conducere, regsitre, situafii financiare,
contabilitatea institutiilor publice, contraventii gi infractiuni, dispozifii finale,

2. Dispozitii generale, principii, reguli s responsabilitti in procesul bugetar, Finantele
institufiilor publice. Execufie bugetars,

3. Arributii g competenie privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenia si raportarea angajamentelor bugetare si legale,

4. Modul de stabilire a contributiilor sociale obligatorii §i a impozitului pe venit,

3. Modul de stabilire a pensiei militare de &lat,

6. Componenta personalului Ministerulyi Apdrarii Nationale si drepturile acestuia,

7. Scopul si sfera de cuprindere a Codului Fiscal, Definitii ale termenilor comuni. Impozitul pe
venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii, Contributii sociale obligatorii privind persoanele
care realizeazi venituri din salarii si venituri asimilate salariilor, Fiscalitatea drepturilor de personal.

8. Norme gencrale privind documentale justificative §i financiar-contabile.
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9. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice — clasificafia funcfionald §i economicd a
cheltuielilor.
10. Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului Apdririi Nationale.

11. Organizarea 51 cxercitarcd controlului financiar preventiv propriu.

12, Contabilitatea institutiilor publice. Planul de conturi.

13, Contabilitatea decontérilor cu personalul, Contabilitatea decontérilor cu bugetul de stat.
Monografic privind inregistrarca in contabilitate a drepturilor de personal.

Calendarul de desfisurare a concy rsului:
(1) Probele de concurs: proba scrish (test-grild) si interviu,
{2) Locul de desfigurare a concursului: (loc de informare, depunere dosare, sustinerea probelor
de concurs, depunerca §i solufionarea contestatiilor): sediul Unititii Mili (1895 Chitil
Soseava de centurd Chitila-Rudeni.
{3) Loc afisare: avizierul de la sediul Unitatii Militare 01893 Chitila; pagina de internet a Statului
Major al Fortelor Aeriene www. roaf ro.
(#4) Contact: direct, la sediul Unititii Militare 01893 Chitila din Soseaua de Ceniurd Chitila-Rudent
sau telefon 021 436 36 99 {interior 135, 153), e-mail bg | sagroaf.ro; contacte disponibile n rilele
lucratoare, in intervalul orar 07:30 -15:30.
(5) Calendarul de desfagurare a concursului:

- Depunere dosare: 18.08-01.09.2023, inclusiv, de luni pind vineri, intre orele orele (7:30-

15:30;

- Selectia dosrelot: 05.09.2023, incepfind ora 10:00;

_ Proba scrisd: 07.09.2023, incepénd ora 10:00;

- Sus{inerca interviului: 12.09,2023 incepind ora 10:00 - piin la finalizarea probei pentru

toti candidatii.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probd a concursului se realizeazi prin afigare la sediul Unitatii
Militare 01895 Chitila 5i pe pagina de internet a Statului Major al Forfelor Aerienc www Fpaf ro,
in termen de maxim o zi lucrdtoare de la data finalizirii fiecarei probe.

Dupd afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarclor, proba serish §i proba interviului,
candidatii nemulfumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarclor, respective de la data afisérii rezultatului probei scrise 5i a interviului.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afigare la sediul Unitagii Militare
01895 Chitila, precum si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www. roaf.ro.

Conform prevederilor art. 54 alin. (1) §i alin. (3) din H.G. nr. 1336 din 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea gi dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

(1) In situatia contestatiilor formulate fagd de rezultatul selectici dosarclor, comisia de
soluionare a contestatiilor verificd indeplinirea de citre candidatul contestatar a conditiilor pentru
participare la concurs in termen de o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor,

(2) In situatia contestatiilor formulate fafi de rezultatul probei scrise, probei practice sau al
interviului, comisia de solutionare a contestatiilor analizeaza lucrarea Sau  CONSEMNATCH
raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

MOTE:

_  Prevederile actelor mormative cuprinse in hibliografie se studiazi cu modificdrile i

completirile ultcrioare sau forma republicati, dupa caz.

—  Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedent.

_  Contestatiile pot fi depuse in orice +i lucritoare (in intervalul convenit), de la momentul
afigirii rezultatelor, dar nu mai tirziu de termenul limiti.

—  Candidatul declarat "admis" la concursul de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor unei funciii contractuale este obligat s se prezinie la post in termenele prevarule de
art. 67 din H.G. 1.336 din 28.10.2022.

_  Regultatul final al concursului nu se contesta.
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